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ACTA DE SESION ORDINARIA
CT-MPBR/S0O/08/180325

ACTA DE LA OCTAVA SESION ORDINARIA
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA
ADMINISTRACION 2024-2027

En el Municipio de Palmar de Bravo, Puebla; siendo las 16:00 horas del dia dieciocho de
marzo del afio dos mil veinticinco, encontrandose reunidos tres de los tres integrantes del
Comité de Transparencia, conformado por el Arq. José Luis Cabrera Sanchez, en su caracter
de Presidente del Comité; Lic. Juan Carlos Quintanilla Sdnchez, Secretario del Comité y la C.P.
Maricruz Arellano Flores, Vocal Unico; contando con la asistencia del Titular de la Unidad de
Transparencia, el Lic. Angel Aurelio Severiano Borges, designado asistente permanente quien
cuenta con voz pero sin voto; en la oficina que ocupa la Unidad de Transparencia dentro del
Palacio Municipal ubicado en Avenida Constitucién, nimero 1, Colonia Centro, Palmar de
Bravo, C.P. 75500, Municipio de Palmar de Bravo, Puebla, con el proposito de llevar a cabo la
Octava Sesion Ordinaria del Comité de Transparencia del Honorable Ayuntamiento de
Palmar de Bravo, Puebla, periodo administrativo 2024-2027, lo anterior con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 6 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 12
de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla; 43 y 44 de la Ley General |
de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica y 12 fraccién V, 20, 21 y 22 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla, desarrollandose
conforme al siguiente:

ORDEN DEL DIA.

Pase de Lista de Asistencia y Declaracion de Quérum Legal.
. Lectura, discusién y en su caso, aprobacion del Orden del Dia.
3. Presentacion del Reporte de gestion y seguimiento de las Solicitudes de Acceso a la

Informacién recibidas.
4. Analisis, discusion y en su caso, aprobacion del Reglamento en materia de

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del H. Ayuntamiento de Palmar de

Bravo, Puebla.
5. Andlisis, discusiéon y en su caso, aprobacion del Manual de Procedimientos de la
Unidad de Transparencia del H. Ayuntamiento de Palmar de Bravo, Puebla. -----------
Asuntos Generales.
7. Clausura de la Octava Sesién Ordinaria.
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DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA.

La Sesion es presidida por el Arq. José Luis Cabrera Sanchez, Presidente del Comité de
Transparencia del H. Ayuntamiento de Palmar de Bravo, Puebla, quien, en uso de la palabra,
agradece la puntual asistencia de los presentes, dandoles la méas cordial bienvenida, iniciando
con el desahogo del orden del dia para la Octava Sesion Ordinaria del Comité de
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Transparencia, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 21 fraccién VI, parrafo tercero
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla. ------------

PRIMER PUNTO DEL ORDEN DEL DIA. Pase de Lista de Asistencia y Declaracion de
Quoérum Legal.

El Presidente del Comité, instruye al Secretario del Comité Lic. Juan Carlos Quintanilla
Sanchez, para que proceda con el pase de lista de asistencia para dar confirmacién de la
presencia de los miembros del Comité de Transparencia del Honorable Ayuntamiento de
Palmar de Bravo, Puebla, periodo administrativo 2024-2027, convocados a esta sesion. --------

Nombre Cargo en el H. Aylfntamlento y deslgnaclon Aelatancia
en el Comité de Transparencia

Arq. Jose’ Luis Cabrera Director de Opr?s Publicas y Pre§|dente del PRESENTE.

Sanchez Comité de Transparencia

L.|c. Ju.an C'arlos Director de Des.arrollo Urbano y Sgcretano del PRESENTE. < »
Quintanilla Sanchez Comité de Transparencia %
C.P. Maricruz Arellano | Contadora General y Vocal Un_lco del Comité de PRESENTE.
Flores Transparencia

Con la confirmacién de asistencia de los 3 integrantes que conforman el Comité de -
Transparencia y contando con la presencia del Titular de la Unidad de Transparencia, Lic. ™~
Angel Aurelio Severiano Borges, quien cuenta con voz, pero no con voto; se declara la —~ |
existencia de Quérum Legal, quedando instalada la Octava Sesiéon Ordinaria del Comité iﬁ\\
de Transparencia, teniéndose como validos los acuerdos y resoluciones que se adopten en )

la misma.

SEGUNDO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA. Lectura, discusion y en su caso, aprobacion del
Orden del Dia.

Continuando con el uso de la voz, el Presidente del Comité, para el desahogo del segundo
punto programado, procede a dar lectura a cada uno de los 7 puntos programados del orden
del dia, preguntando a los integrantes al finalizar, si estan a favor de la propuesta. ---------=-----

“Integrantes del Comité de Transparencia, quienes estén por la afirmativa de aprobar el orden
del dia propuesto para esta Sesion, sirvanse manifestarlo levantando la mano, 3 votos a favor,
0 votos en contra y 0 abstenciones, gracias”.

Se aprueba por unanimidad de votos, el orden del dia, como fue propuesto. -------=-=======-=--

TERCER PUNTO DEL ORDEN DEL DIA. Presentacién del Reporte de gestion y
seguimiento de las Solicitudes de Acceso a la Informacion recibidas.
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De conformidad con el articulo 16 fracciones I, IV, VI y X de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica del Estado de Puebla, el Lic. Angel Aurelio Severiano Borges, Titular
de la Unidad de Transparencia de este Honorable Ayuntamiento, informa ante este Comite, el
estado de atencion actual de las Solicitudes de Acceso a la Informacién recibidas, indicando
las areas designadas para su atencion y las gestiones de seguimiento realizadas con corte al
dia de hoy, como se presenta a continuacion.

Fecha limite

Fecha de Estatus

Folio de la solicitud Tematica

recepcion actual de respuesta
Procesos de adquisiciones
210436625000008 11/03/2025 Asignada a la Direccién de En proceso 09/04/2025
Comunicacion Social y a la
Tesoreria Municipal
Informacion generada o Terminada, Atendida el
210436825000007 202023 administrada por el SO con prorroga | 13/03/2025
Informacion generada o Terminada, Atendida el
210436625000006 27101/2025 administrada por el SO con prérroga | 11/03/2025
Informacion generada o Terminada, Atendida el
210436625000005 21/01/2025 administrada por el SO con prorroga | 05/03/2025
Informacion generada o Terminada, Atendida el
210436625000004 20/01/2025 administrada por el SO con prérroga 04/03/2025\
Informacion generada o Terminada, Atendida el
210436625000003 | 20/01/2025 administrada por el SO con prorroga | 04/03/2025
Informacioén generada o Terminada, Atendida el
210436625000002 20/01/2025 administrada por el SO con prorroga 04/03/2025
Informacion generada o Terminada, Atendida el
210436625000001 20/01/2025 administrada por el SO con prérroga |  04/03/2025

Se informa que, se recibié una Solicitud a través del SISAI de la PNT, la cual, ya ha sido
asignada a las areas competentes para realizar la bisqueda y recopilacion de la informacion
necesaria para su contestacion.

Asimismo, las 7 Solicitudes que se encontraban en proceso de atencion con prérroga, fueron
atendidas oportunamente dentro del plazo establecido, enviando la informacion vy
documentacion solicitada a través del correo electronico especificado para recibir
notificaciones, por lo que, al corte del dia de hoy, solo se cuenta con una Solicitud pendiente.

La Unidad de Transparencia continuara realizando las gestiones de recepcion, tramite y
seguimiento de las Solicitudes de Acceso a la Informacion hasta la entrega efectiva de las
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respuestas a las mismas en cumplimiento de sus atribuciones y en representacion del
Honorable Ayuntamiento.

CUARTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA. Analisis, discusion y en su caso, aprobacion del
Reglamento en materia de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del H.
Ayuntamiento de Palmar de Bravo, Puebla.

Para el desahogo del presente punto, el Titular de la Unidad de Transparencia, presenta para
su consideracion, ante este Comité, el Reglamento en materia de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del H. Ayuntamiento de Palmar de Bravo, Puebla, para el periodo
administrativo 2024-2027, documento elaborado por la Unidad de Transparencia con
fundamento en los articulos 15 y 16 fracciones |, Il y VI de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica del Estado de Puebla.

“Este documento normativo se elaboré con el objeto de reglamentar el cumplimiento de las AN
disposiciones de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de \\\
Puebla y la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del R
Estado de Puebla, contemplando los principios establecidos en el articulo 6 de la Constitucion \
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en el articulo 12 de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de Puebla.”.

Posterior al analisis y revision de este documento normativo, verificando la validez legal y
administrativa y el apego a derecho de su contenido con las disposiciones de las Leyes
vigentes en la materia, de conformidad con el articulo 21 fraccion VI de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Puebla, se procede a someter a votacion. ----

Integrantes del Comité de Transparencia, quienes estén por la afirmativa de aprobar el
documento normativo presentado por la Unidad de Transparencia, favor de manifestarlo
levantando la mano, 3 votos a favor, 0 votos en contra y 0 abstenciones, gracias”. ---------------

ACUERDO CT-MPBR/SO/08/AC-01. - Por unanimidad de votos, de conformidad con los
articulos 20, 21 fraccion VI y 22 fracciones | y IV de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Puebla, se aprueba Reglamento en materia de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del H. Ayuntamiento de Palmar de Bravo,
Puebla, como fue presentado y se instruye lo siguiente:

Unico. - Se encomienda al Titular de la Unidad de Transparencia para que, a través de los
medios disponibles para la comunicacion interna del Ayuntamiento, difunda el documento
normativo aprobado y proceda con las gestiones para su publicacién en el sitio web oficial
para darlo a conocer a las personas servidoras publicas y para su difusion con la poblacion en
general.
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QUINTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA. Analisis, discusion y en su caso, aprobacion del
Manual de Procedimientos de la Unidad de Transparencia del H. Ayuntamiento de Palmar
de Bravo, Puebla.

Continuando con el siguiente punto de los del orden del dia programado, el Titular de la Unidad
de Transparencia presenta ante este Comité, su propuesta de Manual de Procedimientos de
la Unidad de Transparencia del H. Ayuntamiento de Palmar de Bravo, Puebla, para el periodo
administrativo 2024-2027, documento normativo elaborado por la Unidad de Transparencia
con fundamento en los articulos 15 y 16 fracciones |, Il y VI de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Puebla.

“El objetivo principal del presente Manual de Procedimientos es: servir como instrumento de
apoyo y guia para identificar de manera sistematica, los pasos a seguir para ejecutar los
procesos y procedimientos llevados a cabo en la Unidad de Transparencia, definiendo las
normas y criterios de operacion, asi como los conceptos y responsables de su atencion de
conformidad con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Puebla y la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Puebla”.

“El Manual de Procedimientos de la Unidad de Transparencia del H. Ayuntamiento de Palmar
de Bravo, Puebla, establece un total de nueve procedimientos los cuales se enlistan a
continuacion:

1. Procedimiento para recabar y publicar, difundir y actualizar las obligaciones de
transparencia aplicables del H. Ayuntamiento.
2. Procedimiento para recibir, tramitar y dar contestacion a las solicitudes de acceso
a la informacion presentadas ante el H. Ayuntamiento.
3. Procedimiento para la elaboracién de versiones publicas.
4. Procedimiento para la clasificacion de informacion como reservada o confidencial.
5. Procedimiento para la actualizacion y carga de indicadores SAl y ARCO en el
sistema intranet Comunicacién con Sujetos Obligados.
6. Procedimiento para la emision y presentacién de reportes trimestrales de la
Unidad de Transparencia.
7. Procedimiento para la atencion de requerimientos y resoluciones del ITAIPUE. ---
Procedimiento para la celebracion de Sesiones del Comité de Transparencia. ----
Procedimiento para confirmar, modificar o revocar las determinaciones del
Comité de Transparencia.

© ®

Posterior al andlisis y revision del documento presentado, verificando la validez legal y el apego
a derecho de su contenido con las disposiciones de las Leyes vigentes en la materia, de
conformidad con el articulo 21 fraccion VI de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Puebla, se procede a someter a votacion.
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“Integrantes del Comité de Transparencia, quienes estén por la afirmativa de dar el visto bueno
a los 2 documentos actualizados y presentados por la Unidad de Transparencia, favor de
manifestarlo levantando la mano, 3 votos a favor, 0 votos en contra y 0 abstenciones, gracias”.

ACUERDO CT-MPBR/SO/08/AC-02. - Por unanimidad de votos, de conformidad con los
articulos 20, 21 fraccion VI y 22 fracciones | y IV de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Puebla, se aprueba Reglamento en materia de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del H. Ayuntamiento de Palmar de Bravo,
Puebla, como fue presentado y se instruye lo siguiente:

Unico. - Se encomienda al Titular de la Unidad de Transparencia para que, a través de los
medios disponibles para la comunicacion interna del Ayuntamiento, difunda el documento
normativo aprobado y proceda con las gestiones para su publicacion en el sitio web oficial
para darlo a conocer a las personas servidoras publicas y para su difusién con la poblacién en
general.

SEXTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA. Asuntos Generales.

El C. Presidente del Comité de Transparencia pregunta a los presentes si existe algtn otro
tema o asunto pendiente por tratar en esta Sesion Ordinaria.

Sin asuntos generales que tratar. . s

SEPTIMO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA. Clausura de la Octava Sesién Ordinaria. ==-======-

Y no habiendo otro asunto que tratar; se levanta la presente Sesioén Ordinaria del Comité de
Transparencia del Honorable Ayuntamiento de Palmar de Bravo, Puebla; siendo las 16:55
horas del mismo dia que se actua, firmando de conformidad; los integrantes de este Organo
Colegiado y todos los que en ella intervinieron para los fines legales y administrativos a que
haya lugar. EL SECRETARIO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA. DOY FE.

COMITE DE TRANSPARENCIA DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA.
ADMINISTRACION 2024-2027

Arq. José Luis Cabrera Sanchez
Presidente del Comité
de Transparencia
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COMITE DE TRANSPARENCIA DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA.
ADMINISTRACION 2024-2027

Lic. Juan Carlos C{jintanilla Sanchez C.P. Maricruz Arellano Flores
Secretario del Comité Vocal del Comité

de Transparencia de Transparencia

. F4 v . .
Lic/ Angel Aurelio Severiano Borges
Asesor Técnico del Comité
de Transparencia

La presente hoja de firmas forma parte integral del acta de la Octava Sesién Ordinaria del Comité de
Transparencia del H. Ayuntamiento de Palmar de Bravo, Puebla. Administracion 2024-2027, celebrada
el dia dieciocho de marzo del afio dos mil veinticinco.
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